Die Auftakt GmbH ist eine innovative NPO. Seit mehr als 20 Jahren unterstiitzen wir
erwachsene Menschen mit Behinderungen und/oder psychischen Erkrankungen in
Wohngemeinschaften und in ihren eigenen Wohnungen. Unser wichtigstes Ziel ist es,

ihnen ein méglichst selbstbestimmtes und selbststindiges Leben zu ermdglichen.

Aufgrund einer bevorstehenden Pensionierung suchen wir eine*n
Alleinbuchhalter*in (m/w/d)
fiir 30 - 37 Wochenstunden

Zu lhren Aufgaben zahlen:

e Alleinbuchhaltung: Verbuchung laufender Geschaftsfalle in BMD-NTCS bis zur Rohbilanz

e Anlagenbuchhaltung und Inventarverwaltung

e Datenpflege sowie Konten- und Saldenabstimmung, Priifung und Ubernahme von Kassen,
Spendenverwaltung

e Kontakt zu Abgabenbehorden sowie Durchfiihrung von diversen Meldungen (UVA, etc.)

e Kontakt zur steuerrechtlichen Vertretung, interne Ansprechperson fiir steuerrechtliche Fragen

e Vorbereitung des Zahlungsverkehrs, Mahnwesen

e Assistenz bei Jahresabschliissen, Controlling und Wirtschaftspriifung, bei der Abwicklung von
Forderungen und Spenden sowie Kund*innenabrechnungen

e Enge Zusammenarbeit mit Geschaftsfiihrung, Controlling und Lohnverrechnung

e Interne Ansprechperson fiir unsere Einrichtungen

e  Weiterentwicklung von Prozessen (IKS), Digitalisierung, administrative Tatigkeiten

Womit Sie uns iiberzeugen:

e Sie verfligen liber eine abgeschlossene kaufmannische Ausbildung und abgeschlossene
Buchhaltungspriifung

e Sie haben mehrjdhrige Berufserfahrung in der Buchhaltung bis Rohbilanz

e Sie sind sicher in der Anwendung von BMD (NTCS) und gangiger MS-Office-Anwendungen

e Sie sind eine motivierte und l6sungsorientierte Personlichkeit mit Freude an selbstandiger, umsichtiger
und genauer Arbeit

e Sie zeichnen sich durch Zuverlassigkeit, Einsatzbereitschaft und Diskretion aus und arbeiten gerne im
Team

e Sje sind motiviert dazu, sich kontinuierlich weiter zu bilden

Was Sie von uns erwarten kénnen

e Teil eines innovativen, mittelgroBen Betriebes mit derzeit 250 Beschaftigten zu sein und sich in einem
sinnstiftenden Arbeitsumfeld zu verwirklichen

e Eigenstandiges Arbeiten und gleichzeitige Einbindung in ein motiviertes Team, in dem auf gegenseitige
Wertschatzung geachtet wird

e Betriebliche Gesundheitsforderung

e Strukturierte Einschulungsphase

e Einen langfristigen Arbeitsplatz und Entwicklungsmoglichkeiten im Unternehmen

o Moglichkeit zur kontinuierlichen Weiterbildung

o  Gleitzeit mit Moglichkeiten fiir Homeoffice-Tage

e Entlohnung gemaRk SWO-KV, VWG 7: Bruttogehalt fiir eine Vollzeitstelle (37 Std/Woche) je nach
Einstufung ab mindestens € 3.028,10

Wir freuen uns auf lhre aussagekraftige Bewerbung mit Lebenslauf und Motivationsschreiben an
bewerbung@auftakt-gmbh.at




